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AFAN Projekt: PC Unterricht
,Computerkurs fiir Anfanger und arbeitssuchende Fliichtlinge“

Wer?

Der Caritas Sozialdienst fiir Flichtlinge veranstaltet diesen Computerkurs im Rahmen des AFAN Projektes, um
Menschen dabei zu helfen, eine Arbeitsstelle zu finden. Um daran teilzunehmen muss man keine besonderen
Voraussetzungen erfiillen.

Was?
Einflhrung in die Computerarbeit, das Betriebssystem Windows, Textverarbeitung Word und Internet

Ziele: o einen Brief und Bewerbung am Computer schreiben, speichern und drucken kénnen
o Textgestaltung mit den Programmen Word und Open Office, o Funktionen Kopieren und Verschieben,
o Dateien und Ordner erstellen und verwalten, e Internetrecherche zur Arbeitssuche

Wie?

Mit vielen wertvollen Tipps und Tricks, sowie mehreren Ubungen in welchen das Telefonieren nachgestellt wird, soll
auf das erste Telefongesprach vorbereitet werden.

Wann und Wo?
am Dienstag, den 16.02.2010
von 10.00 Uhr bis 12.00 Uhr
im Caritas Sozialdienst fur Fliichtlinge
in der SchrenkstraRle 9
Wieviel?
Das Bewerbungstraining ist kostenlos.

Anmeldung: bis zum 15. Februar 2010 beim Caritas Sozialdienst in der Schrenkstrafe 9
Tel.: 089/ 50 07 23 76, Email: nadia.andreae@caritasmuenchen.de
oder personlich in der Schrenkstr. 9 bei Frau Andreae

Trager: Caritasverband der Erzdidzese Miinchen und Freising e. V., Hirtenstrae 4, 80335 Miinchen, Postfach: 20 11 43, 80011 Miinchen
Vorstand: Prélat Hans Lindenberger (Vorsitzender), Wolfgang Obermair, Klaus Weibach

Vorsitzende des Caritasrats: Dr. Elke Himmeler
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